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INTRODUCCIÓN 

 

     Que, en cumplimiento a la Ley Orgánica de Educación Superior Art.87.- Requisitos 

previos a la obtención del título. Como requisito previo a la obtención del título, los y las 

estudiantes deberán acreditar servicios a la comunidad mediante prácticas o pasantías 

profesionales, debidamente monitoreadas, en los campos de su especialidad, de 

conformidad con los lineamientos generales definidos por el Consejo de Educación 

Superior. Dichas actividades se realizan en coordinación con organizaciones comunitarias, 

empresas e instituciones públicas y privadas relacionadas con la respectiva especialidad. 

      

     Que, el Art.42.- Practicas preprofesionales en las carreras de tercer nivel. - las practicas 

preprofesionales de tercer nivel son actividades de aprendizaje orientadas a la aplicación 

de conocimientos y/o al desarrollo de competencias profesionales. Estas practicas se 

realizan en entornos organizacionales, institucionales, empresariales, comunitarios u otros 

relacionados al ámbito profesional de la carrera, públicos o privados, nacionales o 

internacionales  

     

     Que, el Art. 88.- Servicios a la comunidad. - Para cumplir con la obligatoriedad de los 

servicios a la comunidad se propenderá a beneficiar a sectores rurales y marginados de la 

población, si la naturaleza de la carrera lo permite, o a prestar servicios en centros de 

educación gratuita, el estudiante de nivel superior debe cumplir obligatoriamente servicios 

a la comunidad. 

      

     Este informe es el resultado de las prácticas comunitarias realizadas en el 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, con una duración de 120 horas en el horario de 
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX desde el XXXXXXXX hasta el 

XXXXXX del 202X bajo la supervisión de XXXXXXX, tutor (a) académico (a) por parte 

de la Carrera de Contabilidad del Instituto Superior Tecnológico “San Gabriel” y 

XXXXXXXXXX como encargado de XXXXXXXXXXXXXXX. 

      

     El informe contiene todo el proceso de las prácticas comunitarias 2, realizadas en el  

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, que han resultado de gran ayuda para una mejor 

comprensión sobre los movimientos financieros y tributarios, es así que las actividades 

ejecutadas son: el apoyo en la apertura, cierre y arqueo del efectivo, también la elaboración 

de una base de datos de ingresos, gastos y comprobantes de retención como soporte para la 

elaboración de las declaraciones por parte del contador general, esto a través de la 

enseñanza teórica en un 20% y la parte práctica en el 80%. 

      

     En lo que respecta a la Contabilidad Financiera se enseñó lo teórico desde la apertura, 

cierre y arqueos de caja en lo que prestará su ayuda directa, dependiendo del formato que 

pre establecido que maneja la entidad xxxxxxx, se explicó la forma correcta de llenar estos 

formatos, para su presentación.   

 

     En lo que respecta a la Práctica Tributaria se partió de lo teórico, desde la inscripción 

del contribuyente en el Servicio de Rentas Internas (SRI), la presentación de los deberes 

formales, la elaboración de un registro de ingresos y gastos, en los casos que amerite al 

elaboración de los comprobantes de retención conforme el tipo de contribuyente, esto se 

realiza con el fin de proporcionar la información idónea al contador y pueda realizar la 

declaración tributaria dentro de la fecha que le corresponda conforme el novena dígito del 

Registro Único del Contribuyente (RUC).  
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     La estructura del presente documento es: la introducción, información general, 

desarrollo de las actividades, objetivos generales y objetivos específicos, conclusiones, 

recomendaciones, resultados obtenidos y anexos. 

 

1. DATOS GENERALES: 

1.1 Nombre del Estudiante: 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

1.2 Carrera:  

Contabilidad 

1.3 Semestre:  

Quinto Semestre 

1.4 Período Académico: 

xxxxxxxxxxxxx 

1.5 Línea de investigación:  

Contabilidad Financiera 

Práctica Tributaria  

1.6 Título del proyecto de vinculación:  

Gabrielito el Contador te capacita en xxxxxxxxxxxxx 

1.7 Asignatura/s vinculada/s: 

Contabilidad Financiera y Práctica Tributaria 

1.8 Director del Proyecto/Profesor Tutor: 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

1.9 Nombre de la Comunidad o Comunidades Beneficiarias:  

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

1.10 Ubicación de la Institución: 

Provincia Cantón Parroquia Dirección 
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1.11 Duración: 

Fecha de Inicio: xxxxxxxxxxxx  

Fecha de finalización: xxxxxxx 

Número total de horas: 120 horas  

1.12 Beneficiarios Directos e Indirectos 

Directo / Indirecto Personas / Grupo de 

Personas / Entidad 

Cantidad Beneficio Generado 

Directos   

 

 

 

  

Indirectos   

 

 

 

  

Indirectos   

 

 

 

  

 

2. Objetivo General  

 

     Fomentar las capacidades de xxxxxxxxxxxxxxxxxx mediante una capacitación 

innovadora, inclusiva y de calidad, con el fin de controlar sus recursos buscando la 

sostenibilidad y la correcta gestión tributaria de sus emprendimientos. 

2.1 Objetivos Específicos  

 

 Promover en xxxxxxxx el sentido de educación y capacitación permanente que les motiven al 

crecimiento personal y empresarial. 

 Generar conciencia de conocimiento en xxxxxxxxx sobre el manejo de sus finanzas y el 
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cumplimiento de sus deberes formales ante el SRI.  

 Fomentar el liderazgo en xxxxxxxxxxxxxxxx para la transmisión de los conocimientos 

adquiridos durante la capacitación a los beneficiarios indirectos. 

 

2.2 Grupo vulnerable identificado 

Nombres y Apellidos Número de Cédula 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Cuadro 1. Nómina de Participantes del xxxxxxxxx 
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2.3.  Situación de vulnerabilidad identificada al inicio de la ejecución del proyecto 

     Se pudo identificar que xxxxxxxxxxxxxxxxxx, existía desconocimiento total del tema, al 

momento de hablar de la contabilidad financiera y la práctica tributaria, creían que la 

contabilidad financiera era estrictamente de los bancos y tenía que ver con cheques, 

mientras que al tratar de práctica tributaria tenía claro que se relacionaba con el SRI, y que 

tenían que pagar impuestos sobre las posibles pérdidas de su emprendimiento.  

 

3. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 

3.1. Actividades Realizadas  

3.1.1. Presentación de participantes xxxxxxxxxxxxxxxx 

Se realizó la inauguración y presentación del proyecto Gabrielito el Contador te capacita en 

xxxxxxxxxxxxxx, con la presencia del Lcdo. Wuillian Nieto MgS. director de la carrera de 

contabilidad del Instituto San Gabriel, y xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, tutor (a) del proyecto de 

prácticas comunitarias 2, quien estuvo a cargo de supervisar los diferentes avances en este 

proceso de capacitación; se realizó la presentación de los facilitadores y estudiantes, 

posteriormente cada participante tuvo su espacio para presentarse, este grupo estaba 

conformado, por xx mujeres en edades desde los xxxx años. En este espacio se informó 

cuáles eran las materias que se iban a capacitar, entregándoles un módulo impreso con las 

materias de Contabilidad Financiera y Práctica Tributaria, al iniciar la capacitación se 

realizó una prueba de evaluación para saber el nivel de conocimiento relacionado con estas 

materias que fueron impartidas y enfocarnos en sus inquietudes, dudas y falencias que 

tuvieran. 

 

3.1.1.1. Asignatura Vinculada: 

Contabilidad Financiera y Práctica Tributaria. 

3.1.1.2. Recursos utilizados:  
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Para facilitar la capacitación de los participantes se procedió a entregar los siguientes 

materiales:  

 

 

Este material fue de mucha ayuda para la ejecución de la capacitación, en especial los 

ejercicios prácticos de cada materia articulada. 

 

El tiempo que se dedicó para el desarrollo de esta actividad fue de 5 horas. 

 

3.1.2.    Capacitación sobre la apertura, cierre y arqueo del efectivo 

 

3.1.2.1. Capacitación sobre la apertura del efectivo 

Se realizó la explicación en base al módulo, se dio a conocer varios conceptos de varios 

autores acerca de la apertura de la caja, tipos y diferencias entre un banco y una cooperativa 

de ahorro y crédito, se indicó la forma correcta y varios formatos para la recepción y detalle 

del dinero, con ese fondo se apertura la caja, se realizaron varios ejemplos prácticos para un 

mejor entendimiento.  

  

3.1.2.2. Capacitación sobre el cierre del efectivo 

Para el cierre de caja se determina la sumatoria entre el saldo recibido y los ingresos 

recaudados hasta el momento del cierre, así se identifica el saldo disponible y el saldo que 

 Módulo de la materia 

 Cuaderno 

 Esfero 

 Lápiz 

 Borrador 

  Marcadores de pizarra 

 Borrador de Pizarra 

 Papelotes 

 Cinta adhesiva 
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se convertirá en saldo de apertura para la caja siguiente, se habló de la caución que debe 

fijarse sobre el responsable de caja y los distintos modos para hacerlo legalmente. 

 

3.1.2.3. Capacitación sobre el arqueo del efectivo 

Para esta actividad se necesitó establecer previamente los formatos con el fin de explicar 

cada uno de ellos paso a paso, en el caso del arqueo se indicó que es para determinar la 

cantidad exacta de dinero en la caja al momento de dicha actividad y determinar si existe 

alguna diferencia, este arqueo constituye una herramienta importante para el control del 

efectivo, se detalló la importancia de este documento y las repercusiones legales en caso del 

mal manejo como por ejemplo el jineteo de fondos y sus consecuencias penales para el 

custodio del efectivo, los tres saldos existentes dentro de este documento, en el módulo se 

detalló cada uno de los formatos a su vez se desarrolló 2 ejemplos prácticos de cada uno. 

 

3.1.2.4. Asignatura Vinculada: 

 

Contabilidad Financiera 

 

3.1.3.1 Recursos utilizados: 

 

Para esta actividad se entrego los siguientes materiales a las internas. 

 

 

El tiempo que se dedicó para el desarrollo de esta actividad fue de 50 horas. 

 

 Formatos  

 Módulo de la materia 

 Cuaderno 

 Esferos 

 Lápices 

  Marcadores de pizarra 

 Borrador de Pizarra 

 Papelotes 

 Cinta adhesiva 

 Borradores 
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3.1.3. Capacitación sobre la elaboración de una base de datos de los ingresos, egresos 

y comprobantes de retención como soporte para la declaración de impuestos.  

Se empezó desde el concepto, importancia del documento, descripción, finalidad de este 

documento, el documento tiene autorización del SRI, en la práctica se resolvió los 

ejercicios que incluían en el módulo, se realizó el llenado de cada uno de ellos, tanto de 

ingresos como de egresos y para el caso de amerite los comprobantes de retención. Este 

documento es sugerido por el SRI con el fin de proporcionar información acertada para la 

elaboración de las declaraciones de impuestos, este documento es una herramienta para el 

contador, este documento contiene lo siguiente: fecha, detalle o descripción, valor, saldo, 

en cada uno de ellos; el contador verifica la información de esta base de datos y procede a 

realizar las declaraciones correspondientes, esto depende del noveno dígito del RUC del 

contribuyente.  

3.1.3.1. Asignatura Vinculada: 

Práctica Tributaria  

3.1.3.2. Recursos utilizados: 

Para la ejecución de esta actividad se entrego los siguientes materiales a los participantes 

para que cada una realice sus ejercicios. 

 Formatos pre establecidos 

 Módulo de la materia 

  Marcadores de pizarra 

 Borrador de Pizarra 
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El tiempo que se dedicó para el desarrollo de esta actividad fue de 65 horas. 

 

4. RESULTADOS OBTENIDOS  

Con respecto a las actividades de Contabilidad Financiera se alcanzó el conocimiento pleno 

en cuanto a la apertura, al cierre y el arqueo del efectivo en xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, esto 

permitió que el participante tenga clara idea de sus actividades y de la responsabilidad de 

sus actividades, tomó en cuenta la seriedad del manejo del efectivo y las consecuencias ante 

un mal manejo, se recalcó que el desconocimiento no exime de culpabilidad ante la 

negligencia laboral; en cuanto a la Práctica Tributaria el emprendedor puso mayor empeño, 

puesto que son actividades que lo realizan con frecuencia y el control al cumplimiento de 

los deberes formales por parte del SRI, además, con esto el mismo empresario es capaz de 

brindar la información para que el contador realice las declaraciones, en el caso de los 

microempresarios este deber formal es semestral o anual dependiendo del tipo de 

contribuyente y por ende sus obligaciones tributarias, así se evitan multas y sanciones por 

incumplimiento tributario.  

 

5. AREA DE IMPACTO 

5.1. Impacto Académico 

“La educación es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e 

inexcusable del Estado”, por esto los estudiantes de quinto semestre de la carrera de 

contabilidad del Instituto Superior Tecnológico “San Gabriel” condición universitario se 

han enfocado en impartir sus conocimientos aprendidos en las aulas de clase a 

xxxxxxxxxxx con la finalidad de garantizar y hacer efectivo el derecho a la educación, 

 Cuadernos 

 Esferos 

 Lápices 

 Papelotes 

 Cinta adhesiva 

 Borradores 
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logrando de esta manera que los participantes puedan superarse personal y 

profesionalmente, subiendo su estima y autoconfianza para sus emprendimientos.  

 

5.2. Impacto Social 

La experiencia adquirida durante el tiempo de capacitación fue de gran satisfacción para 

todos quienes participamos, los participantes adquirieron nuevos conocimientos y vivencias 

que llenaron de sus expectativas, al mismo tiempo se les motivó a continuar instruyéndose, 

creando un vínculo afectivo amigable y empático; los facilitadores siempre predispuestos a 

repetir las veces que sean necesarias y a despejar cualquier inquietud que tengan. 

 

6. ¿A QUÉ OBJETIVOS DEL PLAN DE CREACIÓN DE OPORTUNIDADES 

DIRIGIÓ SUS ACTIVIDADES DE SERVICIO COMUNITARIO? 

OBJETIVOS RESULTADOS ALCANZADOS PORCENTAJE ALCANZADO 

Objetivo N° 7 del Plan de 

creación de oportunidades 2021 – 

2025 del Ecuador: 

“Potenciar las capacidades de la 

ciudadanía y promover una 

educación innovadora, inclusiva y 

de calidad en todos los niveles”. 

 

Se capacitó a xxxx del xxxxx, 

quienes son los beneficiarios 

directos de la ejecución de las 

prácticas de servicio comunitario 

2, en donde xxxxxx se encuentran 

en la capacidad de realizar la 

apertura, cierre y arqueo del 

efectivo, conocen los formatos, el 

correcto manejo y las 

consecuencias en caso de 

negligencia. 

Los xxxxxxx, es de xx sin 

embargo para este proyecto se 

cumplió con el xx% donde se 

capacitó a xxxxx, con el fin de 

mejorar sus conocimientos a 

través del reconocimiento del 

manejo del efectivo en el área 

financiera. 

 

6.1. Explicar las razones que justifican las actividades realizadas de servicio 

comunitario, acorde con las asignaturas vinculadas. 
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     El grupo focal de aprendizaje son xxxxxxxx, quienes no contaban con conocimientos en 

el área contable financiera y tributaria, esto se pudo evidenciar posterior a la prueba de 

diagnóstico realizada en fechas anteriores, por tal motivo se capacitó en las materias de 

Contabilidad Financiera y Práctica Tributaria, puesto que las materias en mención les 

permitirá reconocer la normativa legal que rige al sistema financiero del Ecuador lo que 

permitirá proporcionar información clara y eficiente para la toma de decisiones en el 

manejo del efectivo y por ende el fortalecimiento de sus emprendimientos, podrán apoyar 

en la apertura, cierre y arqueo de caja en las dependencias donde realizan su labor, también 

serán el soporte de información confiable para la elaboración de las declaraciones de 

impuestos a través de la elaboración de la base de datos de ingresos, gastos y comprobantes 

de retención dependiendo del tipo de contribuyente, todo esto de forma práctica para uqe 

los participantes tengan la capacidad completa para el manejo de los recursos de su 

emprendimientos presentes y futuros. 

 

7. CONCLUSIONES 

 Los participantes reconocen la normativa legal vigente del sistema financiero 

ecuatoriano, por tal motivo pueden tomar decisión sobre el correcto protocolo del 

manejo del efectivo, limitan sus funciones al apoyo para las actividades del responsable 

directo del manejo del efectivo.   

 Con los ejercicios prácticos sobre la identificación del tipo de contribuyente los 

participantes tienen la capacidad de confeccionar una base de datos de ingresos, gastos 

y comprobantes de retención que se convertirá en la base de información para que el 

contador registrado realice las declaraciones del impuesto y presentación de las 

obligaciones tributarias.  

 La realización de los diferentes ejercicios prácticos tanto en contabilidad financiera 

como en práctica tributaria ayudó a que se ejecute la capacitación teórica brindada a los 
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participantes, permitiendo mayor conocimiento y desenvolvimiento en lo referente a 

estos temas.  

 

 

8. RECOMENDACIONES 

 Se recomienda que xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, promueva y auto gestione proyectos 

que ofertan las instituciones educativas como el Instituto Superior Tecnológico San 

Gabriel (Condición universitario), para brindarles la oportunidad de crecer 

intelectualmente y que desarrollen habilidades y destrezas propias del ser humano, esto 

ayudaría no solo con la estima del empresario o participante sino con la gestión de sus 

emprendimientos.  
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ANEXO 1 

Acta de designación del estudiante participante 
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ANEXO 2 

Certificado de culminación de prácticas. 
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ANEXO 3 

Registro de asistencia de los estudiantes para ejecutar las 

actividades de servicio comunitario, validadas por el 

profesor tutor y el representante legal de la Comunidad. 
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ANEXO 4 

Hoja de evaluación cualitativa 
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ANEXO 5 

Evaluación del estudiante  

(Representante de la entidad beneficiaria y tutor 

académico 
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ANEXO 6 

Numero de horas de servicio comunitario  
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